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1. DOMENIU

Procedura privind elaborarea statelor de functii ale personalului didactic din
departamentele Universitatii Crestine ,,Dimitrie Cantemir”, se aplica in cadrul Universitatii
Crestine ,,Dimitrie Cantemir” de catre conducerea fiecarui departament.

Statul de functii constituie documentul legal in baza céruia se face salarizarea lunard a
fiecdrui membru al personalului didactic si de cercetare din cadrul UCDC.

2.SCOP

Prezenta procedura este elaboratad in conformitate cu prevederile Legii educatiei nationale
nr.1/2011, modificata si completata si cu standardele ARACIS.

Procedura are drept scop reglementarea modalitdtii de elaborare a statelor de functii
intocmite de catre departamentele din cadrul universitatii.

3. DESCRIEREA PROCESULUI DE ELABORARE A STATELOR

3.1. Etape premergitoare

3.1.1. Statele de functii se Intocmesc in cadrul fiecarui departament de catre directorul
acestuia, pe baza notelor de comanda primite de la decanii facultatilor si avizate de Rector, precum
si a calificativelor obtinute in urma evaludrii anuale multicriteriale a cadrelor didactice.

3.1.2. Conform art. 210 alin.1 din Legea invatamantului superior nr. 199/2023, modificata
si completata, statele de functii se intocmesc anual, eveelputintSzite-inainte de inceperea anului
universitar si nu se pot modifica in timpul anului universitar.

3.1.3. (1) In statele de functii ale departamentelor se normeazi activititile didactice
corespunzatoare planurilor de invatamant ale programelor universitare de licentd si de master,
forma de Invatamant cu frecventd, cu frecventd redusd sau Invatamant la distantd precum si
activitatile prevazute de art. 211 alin. 2 din Legea invatamantului superior nr. 199/2023, modificata
si completata.

(2) Pentru programele ID/IFR, statele de functii se elaboreaza de catre directorul
departamentului ID/IFR pe baza notelor de comanda primite de la decanii facultatilor si avizate de
Rector, precum si a calificativelor obtinute in urma evaluarii anuale multicriteriale a cadrelor
didactice (conform Anexei 1b).

3.1.4. Elaborarea statelor de functii ale departamentelor se fundamenteaza pe:

a) planurile de invatamant ale programelor de studii universitare de licentasi de master
gestionate de departament;

b) personalul didactic titular si asociat al departamentului;
c) formatiile de studiu;

d) notele de comanda: intre decanul facultatii si directorii departamentelor facultatilor din
cadrul UCDC; nota de comandd completata, conform Anexei nr. la, se intocmeste in dublu
exemplar. Dupa completarea acesteia, conform Anexei nr. 1b, de cdtre departamentul de
specialitate, se Tnainteaza Rectorului spre avizare,;

€) norma universitard, care cuprinde: a) norma didactici; b) norma de cercetare. Norma
didacticad cuprinde norma didactica saptamanald stabilita prin prezenta procedura si alte activitati
potrivit legii.



f) normativele obligatorii ARACIS privind acoperirea posturilor didactice din statele de
functiuni sunt urmatoarele:

- pentru programele de studii universitare de licentd: 70% din posturi trebuie sa fie
acoperite cu cadre didactice cu norma de bazad sau cu post rezervat, titularizate in
invatamantul superior. Dintre aceste cadre didactice cel putin 25% sunt profesori sau
conferentiari, dar nu mai mult de 50%;

- pentru programele de studii universitare de master toate posturile didactice trebuie sa fie
acoperite cu cadre didactice titularizate in Tnvatdmantul superior avand gradul didactic de
profesor universitar, conferentiar universitar sau lector/sef de lucrari din care cel putin
80% sa fie angajati cu norma de baza sau post rezervat.

3.2. Constituirea posturilor didactice §i a normei universitare

3.2.1. Postul didactic reprezinta o pozitie din statul de functii ocupata de un cadru didactic
titular sau de unul sau mai multe cadre didactice prin plata cu ora.

3.2.2. Norma didactica, conform dispozitiilor legale, poate cuprinde:

a) activitati de predare;

b) activitati de seminar, lucrari practice si de laborator, indrumare de proiecte de an;

¢) indrumarea elaborarii lucrarilor de licenta;

d) indrumarea elaborarii disertatiilor de master;

e) alte activitati didactice, practice si de cercetare stiintifica Tnscrise in planurile de
invatdmant;

) conducerea activitatilor didactico-artistice sau sportive;

g) activitati de evaluare;

h) tutorat, consultatii, indrumarea cercurilor stiintifice studentesti, a studentilor in cadrul
sistemului de credite transferabile;

i) participarea la consilii si in comisii in interesul invatamantului.

3.2.3. Norma didactica saptdmanald se cuantifica in ore conventionale. Norma didactica
saptamanala UCDC este de 16 ore conventionale.

3.2.3.1. Pentru gradele didactice universitare de profesor si conferentiar, norma didactica
saptamanala poate fi constituita din 14 ore conventionale din activitati de predare si seminarii (88%
din norma), iar restul pana la 16 ore conventionale este acoperit cu activitatile prevazute la literele
c-i de la paragraful 3.2.2., normate conform Anexei 3, (12% din norma), dupa caz.

3.2.3.2. Pentru gradele didactice universitare de lector si asistent, norma didactica
saptamanala poate fi constituita din 15 ore conventionale din activitati de predare si seminarii (94%
din norma), iar restul pana la 16 ore conventionale este acoperit cu activitatile prevazute la literele
c-i de la paragraful 3.2.2., normate conform Anexei 3, (6% din norma), dupa caz.

3.2.3.3. Activitatile prevazute la literele c-i de la paragraful 3.2.2., normate conform
Anexei 3, sunt asumate de catre fiecare cadru didactic prin semnarea fisei postului la inceputul
anului universitar. Tndeplinirea acestor activititi este monitorizati de citre decanii facultitilor in
fiecare luna.

3.2.4. Posturile vacante care urmeaza sa fie scoase la concurs vor avea in componenta
numadrul de ore conventionale/sdptamana prevazut de reglementarile legale 1n vigoare.

3.2.5. Volumul total al orelor de munca dintr-o norma didactica sau de cercetare, realizata
prin cumularea activitatilor prevazute la pct. 3.2.2., este de 40 ore pe saptdmana.

3.2.6. (1) Echivalarea activitatilor didactice incluse in norma didactica sdptimanala se
face dupa cum urmeaza:



a) In Invatamantul universitar de licenta — ora de activitati de predare = 2 ore conventionale;
ora de activitati de seminar, laborator si proiecte de an = 1 ora conventionala;

b) in invatamantul universitar de master - ora de activitagi de predare = 2,5 ore
conventionale; ora de activitati de seminar, laborator si proiecte de an = 1,5 ore conventionale.

¢) in cazul predarii integrale intr-o limba de circulatie internationala, la ciclurile de licenta,
master si doctorat, activitatile de predare, seminar sau alte activitafi pot fi normate cu un coeficient
suplimentar multiplicativ de 1,25, cu aprobrea Consiliului de Administratie al UCDC. Fac exceptie
de la aceasta prevedere orele de predare a limbii respective.

(2) In cazul formelor de invatimant la distanta si cu frecventi redusi, UCDC elaboreaza
un regulament aprobat de senatul universitar, care stabileste organizarea si activitatile didactice
specifice, precum si normarea acestora. Activitati didactice de la forma de invatamant frecventa
redusd (IFR) se desfasoard sub forma de cursuri de sinteza si activitdti aplicative de seminar si
laborator, programate periodic, prin intalnirea studentilor cu cadrele de didactice in spatiul
universitar UCDC. Numarul de ore normate la IFR este egal cu numarul de ore de seminar de la
forma de invatamant cu frecventa, corespunzator disciplinei respective.

(3) Activitatile de predare, de seminar, laborator §i proiecte de an Se normeaza conform
tabelului din Anexa nr. 2.

(4) Activitatile prevazute la lit. c—i de la pct. 3.2.2., cuprinse in norma didactica, se
cuantifica 1n ore conventionale, potrivit Anexei nr. 3, n functie de programul de studii, de profil
si de specializare, astfel Incat unei ore fizice de activitagi sa 1i corespundd minimum 0,5 ore
conventionale.

3.2.7. Posturile de predare de profesor, conferentiar si lector trebuie sa cuprinda
disciplinele de titularizare a fiecarui cadru didactic, iar in completare, daca este cazul, discipline
din acelasi domeniu de specializare. Pentru acesta, cadrul didactic respectiv trebuie sa faca dovada
elaborarii unor lucrari de cercetare stiintifica relevante in acel domeniu.

3.2.8. Posturile din statul de functii cuprind activitatile detaliate conform Anexei nr. 3.

3.2.9. Personalul de cercetare din Universitate desfagoara activitati specifice, stabilite Tn
fisa individuala a postului de catre conducerea structurilor de cercetare stiintifica din cadrul UCDC
conform Anexei nr. 4 intitulata ,,Program de cercetare”.

3.2.10. Prin exceptie, in situatia in care norma didactica nu poate fi alcatuita conform alin.
(12)-(14), art. 287 din Legea invatamantului superior nr. 199/2023, modificata si completata,
diferentele pana la norma didactica minima se completeaza cu activitati de cercetare stiintifica, la
propunerea directorului de departament, cu acordul consiliului facultatii, inaintata de catre Rector
spre aprobare Consiliului de administratie al UCDC. Diminuarea normei didactice este de cel mult
1/2 din norma respectiva, iar ora de cercetare este echivalenta cu 0,5 ore conventionale. Cadrul
didactic isi mentine calitatea de titular in functia didactica obtinuta prin concurs. Cadrele didactice
titulare a caror norma didactica nu poate fi constituita conform prevederilor alin. (12)-(18) din
Legea invatamantului superior nr. 199/2023, pot fi trecute temporar, la cererea acestora, cu norma
integrald de cercetare stiintifica, mentinandu-si calitatea de titular in functia didactica obtinuta prin
concurs. In aceasti perioadd, cadrul didactic are obligatiile personalului de cercetare din
invatamantul superior.

3.2.11. In cazul cadrelor didactice care exercitd functii de conducere in cadrul UCDC,
norma didactica saptamanala stabilita de catre Senatul UCDC poate fi redusa cu cel mult 30% cu
aprobarea Senatului universitar.

3.2.12. Activitatile care depasesc o norma didactica saptamanala stabilitd de catre Senatul
UCDC, conform punctului 3.2.3. din prezenta procedura, sunt remunerate in regim plata cu ora.
Pentru personalul didactic titular, numarul maxim de ore platite in regim de plata cu ora nu poate



depasi norma didactica saptamanala aprobata de Senatul UCDC, indiferent de institutia la care se
efectueaza.

3.2.13. Cadrele didactice care sunt alese sau numite in institutiile publice ale statului sau
desfasoara activitati specifice functiei publice in ministere ori in alte organe de specialitate ale
statului pot desfasura activitati didactice aferente unei norme didactice.

3.2.14. Cadrele didactice sau de cercetare pensionate pot desfasura activitati didactice peste
limita de varsta din invagamantul superior (65 de ani), in regim plata cu ora in echivalentul unui
post didactic. Tncadrarea pe posturi se face cu acordul Senatului UCDC, la propunerea Consiliului
Facultatii si cu aprobarea Consiliului de administratie al UCDC.

3.2.15. Structura statului de functii trebuie sa indeplineasca urmatoarele cerinte:
a) un post didactic din statul de functii este intocmit conform Anexei 5;

b) in statul de functii posturile didactice (cu norma de baza, rezervate sau vacante), sunt
inscrise 1n ordinea ierarhicd a functiilor didactice si In ordinea alfabetica a cadrelor didactice
titulare;

c) normarea disciplinelor din pachetele optionale se realizeazd pe baza listelor cu
semnaturile studentilor privind disciplinele alese din pachetele optionale pana la data de 10
septembrie a fiecarui an, conform Anexei nr. 6. Daca pana la aceasta data, studentul nu si-a
exprimat optiunea, va fi automat repartizat la una dintre disciplinele propuse in pachetul de
optionale. Pentru fiecare disciplind din pachet se va norma minim o serie de curs i o grupa de
seminar;

d) sa fie semnate de catre directorul de departament, decan, Rector, Presedintele Senatului
si Presedintele UCDC.

3.2.16. Scoaterea la concurs a posturilor didactice vacante se propune de catre directorul
departamentului in structura céaruia se afla postul vacant, prin referat avizat de consiliul
departamentului. Propunerea va contine descrierea postului scos la concurs care va fi facutd in
termeni cuprinzatori conform nevoilor reale ale Universitatii, avandu-se In vedere sd nu se
limiteze, Tn mod artificial, numarul potentialilor candidati. Lista posturilor propuse pentru
ocuparea prin concurs este avizata de decanul facultatii si inaintata de catre Rector Consiliului de
Administratie al Universitatii in vederea aprobarii potrivit art. 213 alin. 13 al Legii educatiei
nationale nr . 1/2011, modificata si completatd (conform Metodologiei privind concursul pentru
ocuparea posturilor didactice §i de cercetare vacante din Universitatea Crestind ,, Dimitrie
Cantemir” M-03).

3.2.17. Statele de functii se intocmesc conform Anexei nr. 5, in dublu exemplar, de catre
departamentele facultatilor, se avizeaza de Consiliile facultatilor si se aproba de Consiliul de
Administratie si de Senatul UCDC.

5.DISPOZITII FINALE

3.2.18. Fisa individuala a postului este anexd la contractul individual de munca si se
completeaza anual conform Anexei nr. 3 la prezenta procedura.

3.2.19. Prezenta Procedura a fost aprobata in sedinta Senatului din data de 22.09.2011,
modificata si completatd in sedinta Senatului din data de 22.07.2013, 27.07.2016, 4.04.2022 si
26.02.2024 si intra in vigoare Incepand cu aceeasi data.

6. ANEXE
Anexa nr. 1a: Nota de comanda;



Anexa nr. 1b: Raspuns la nota de comandd,

Anexa nr. 2: Normarea activitdatilor de predare, de seminar, laborator §i proiecte de an;
Anexa nr. 3: Fisa individuala a postului,

Anexa nr. 4: Programul de cercetare;

Anexa nr. 5: Statul de functii |\F, IFR si ID

Anexanr. 6: Tabel nominal cu studentii anului ... ................., IF/IFR/ID, privind alegerea
disciplinelor din pachetele optionale pentru anul II/III/IV, anul universitar ................

Anexanr. 7:
Normarea activitarilor didactice la forma de Tnvaramant 1D



UNIVERSITATEA CRESTINA “DIMITRIE CANTEMIR”’ Anexa la
FACULTATEADE ...,
Aprab,
Anul universitar ............. Rector UCDC
NOTA DE COMANDA
Catre Departamentul
Forma de SEM. | SEM. Il
invitamant / Anul 'crg;e:lle?]rt?
Nr. ordine Denumire disciplina Licenta (L) e \IE onale / TEEIER
: p sau Master studii grupe Curs S/L/P Total Curs S/L/P Total TR fizice / an
M)/ si seria ore ore ore ore ore ore pna
Specializarea conv conv conv conv conv conv
1 Microeconomie IF/L/FB | 3 2 3 5 - - - 5 112
2 Macroeconomie IF/L/FB | 3 - - - 2 3 5 5 112
3 Economie europeana IF/L/FB ] 4 2 4 6 - - - 6 140
Decan, Director Departament,



UNIVERSITATEA CRESTINA “DIMITRIE CANTEMIR”’
DEPARTAMENTUL ..o

Anexa 1b

Anul universitar ............. Aprob,
Rector UCDC
RASPUNS LA NOTA DE COMANDA
Catre Facultatea
EMI EM II
Titlu Vechi Titular Forma de A(;“” S S
_ : : s ecnime sau : i lins invatamant / e Total ore
or':‘ﬂr{qe Den(u)g:lre Nume si Functia Smnnﬁ“( / ninv. | Asociat/ CSOC:CSU'; Denumire (hs.cip.l 1na LicZn;é (Lysau | studii N curs | sip | Total | curs | s | Total conventionale qutal /Ore
P prenume | didactica Spgcr?;?z';rea superior | Bazi sau /alte activitati Master (M) / si | 9UPE ] ore | ore ore ore | ore ore | /saptamana | "Z'C€/@N
P.O. Specializarea seria conv | conv | conv | conv | conv | conv
0 1 2 8 4 5 6 7 8 9 10 11 14 15 16 17 18 19 12 23
Microeconomie IF/L/IFB I/A 7 2 7 9 9 126
Macroeconomie IF/L/IFB I/B 3 2 3 5 5 70
Popescu Lect. : Titular -
TR Maria aniy | Dr-inec. | & | UCDC | - | TOTAL ACTIVITATE DIDACTICA 1041014 0]0]o0 14 196
Alte activititi in . - =
norma didactics Pct. 3.2.2. lit. c-i din prezenta proceduri
TOTAL POST | 10 ‘ 4 ‘ 10 ‘ 14 ‘ 0 ‘ 0 ‘ 0 | 14 196
Decan,

Director Departament,




Anexa 2

UNIVERSITATEA CRESTINA ,,DIMITRIE CANTEMIR”

Normarea activitatilor de predare, de seminar, laborator si proiecte de an
la programele de studii de licenta

Nr. sipt/sem. Fondul de timp al disciplinei Normare
C S/L/P Total Total C S/L/P
Nr. ore/sdpt | Nr. ore/sapt ore/sem ore/sem (ore conv./serie) (ore conv./grupd)

14 2 2 28 28 2.00 1.00
14 2 1 28 14 2.00 0.50
14 1 2 14 28 1.00 1.00
14 1 1 14 14 1.00 0.50
12 2 2 24 24 1.71 0.86
12 2 1 24 12 1.71 0.43
12 1 2 12 24 0.86 0.86
12 1 1 12 12 0.86 0.43
11 2 2 22 22 1.57 0.79
11 2 1 22 11 1.57 0.39
11 1 2 11 22 0.79 0.79
11 1 1 11 11 0.79 0.39
10 2 2 20 20 1.43 0.71
10 2 1 20 10 1.43 0.36
10 1 2 10 20 0.71 0.71
10 1 1 10 10 0.71 0.36

Nota: La programele de studii IFR se normeaza doar orele de S-seminarii/ L- Laboratoare/ P -
Practica

Normarea activitatilor de predare, de seminar, laborator si proiecte de an
la programele de studii de master

Nr. sipt/sem. Fondul de timp al disciplinei Normare
C S/L/P Total Total C S/IL/P
Nr. ore/sdpt | Nr. ore/sdpt ore/sem ore/sem (ore conv./serie) (ore conv./grupa)

14 2 2 28 28 2.50 1.50
14 2 1 28 14 2.50 0.75
14 1 2 14 28 1.25 1.50
14 1 1 14 14 1.25 0.75
12 2 2 24 24 2.14 1.29
12 2 1 24 12 2.14 0.64
12 1 2 12 24 1.07 1.29
12 1 1 12 12 1.07 0.64

Nota: La programele de studii IFR se normeaza doar orele de S-seminarii/ L- Laboratoare/ P -
Practica



UNIVERSITATEA CRESTINA ,,DIMITRIE CANTEMIR” Anexa nr. 3
FACULTATEADE ...t
ANUL UNIVERSITAR e
Avizat,
Director Departament

ANEXA LA CONTRACTUL INDIVIDUAL DE MUNCA
FISA individuald a postului® ...............cccocoooninirnnne, din

STATUL DE FUNCTII AL DEPARTAMENTULUI .........c.cooooiiiiiiiee

OCUPAL TEZ: ... n calitate de® ..........cccoevevennnee,
Profesor si Lector si
Nr Conferentiar Asistent
' DENUMIRE ACTIVITATE Ore Ore
crt. Ore . Ore .
fizice | conventi- | o .. | conventi-
onale onale
1. a+b: activitdti de predare, activitati de seminar, aplicatii, 14 15
lucrari practice si de laborator, proiecte de an
2. C: indrumarea elaborarii lucrarilor de licenta (3 ore/lucrare)
3. d: indrumarea elaborarii disertatiilor de master (4
ore/lucrare)
4, 0: activitati de evaluare (2 ore/examen si 15 min /lucrare)
5. h: tutorat (28 ore/ an universitar), consultatii (28 ore/an 05
universitar), indrumarea cercurilor stiintifice studentesti
(28 ore/an universitar), a studentilor in cadrul sistemului de
credite transferabile (14 ore/an universitar) 05
6. f: conducerea activitatilor didactico-artistice sau sportive ’
(10 ore/eveniment)
7. i: participarea la consilii, comisii Tn interesul
Tnvatamantului (comisii de promovare a UCDC, comisii de
admitere, comisii de finalizare a studiilor, comisii de 05
ocupare a posturilor didactice, sedinte de departament, '
consilii ale facultatilor, supravegherea desfasurarii
examenelor etc.)
8. e: alte activitati didactice, practice si de cercetare stiintifica,
inscrise in planurile de Tnvatamant (activitati de pregatire 1 05
individuala in domeniul profesional i stiintific, '
participarea la conferinte)
TOTAL NORMA DIDACTICA 16 16
Alte activititi cuprinse in norma universitari
TOTAL NORMA UNIVERSITARA 1680 1680

! Numarul postului din statul de functii si gradul didactic al postului
2 Functia didacticd, numele si prenumele cadrului didactic
% Dupi caz: TITULAR, ASOCIAT

10



Profesor si Lector si

Nr Conferentiar Asistent
' DENUMIRE ACTIVITATE Ore Ore
crt. Ore . Ore .
fizice conventi- fizice conventi-
onale onale
ACTIVITATI IN PLATA CU ORA
1. Disciplina........... , IF (luni-vineri), conform orar ..... i
pozitia ......
(activitati de predare, activitati de seminar, aplicatii, lucrari
practice si de laborator, proiecte de an)
2. Disciplina........... , IFR(sambata si duminica), conform orar
..... si pozifia ......
(activitati de seminar, aplicatii, lucrari practice si de
laborator, proiecte de an)
TOTAL ORE IN PLATA CU ORA
DECAN, DIRECTOR DEPARTAMENT,
Nume, prenume, grad didactic, Nume, prenume, grad didactic,
semnatura

11

semnatura
Am luat la cunostinta,
CADRU DIDACTIC,

Nume, prenume, grad didactic,
semnatura




Programul de cercetare

Anexa 4

personal de cercetare)

Nr. - G el o < < Aportul siptiminal la cercetarea stiintifica in ore
Activitatea stiintificidesfasurata portul sap . stiintifical
crt. conventionale
Monografii, tratate, cursuri, carti publicate 1n . R .
1. o diturigl'ecll;loscute, di1111 Sltlr;’mégiep b ! Fiecare autor: cate 2 ore pentru 75 pagini/autor
Monografii, tratate, cursuri, carti publicate In . R .
2. nogralit, tratate, »cartip Fiecare autor: cate 2 ore pentru 100 pagini/autor
Editura Academiei
Monografii, tratate, cursuri, carti publicate 1n . R .
. o ’ ’ . Fiecare autor: cate 2 ore pentru 200 pagini/autor
3 edituri recunoscute de CNCS P Pag
Capitole din monografii, tratate, cursuri, carti . A - ..
. o e § ” I Fiecare autor: cate 1 t t
4 publicate in edituri recunoscute din striinatate ecare autor: cate 1 ord pentru 75 pagini/autor
5 Capitole din monografii, tratate, cursuri, carti Fiecare autor:
publicate in Editura Academiei céte 1 ora pentru 100 pagini/autor
Capitole din monografii, tratate, cursuri, carti . . - ..
. e ’ ’ ; Fiecare autor: cate 1 ora pentru 200 pagini/autor
6 publicate in edituri recunoscute de CNCS P pag
. - L Fiecare autor: cate 1,5 ore pentru revist RI cel
Articole n reviste indexate ISI Web of ecare autor. cate ,5 Ore pentru reviste cu SRI ce
. . . putin egal cu 0,25;
7 Knowledge care au scor relativ de influenfa(SR1) cate 2 ore pentru reviste cu SRI cuprins intre 0,5 -
" | (site-ul UEFISCDI, la adresa www.uefiscdi.gov.ro 10: P P '
) cate 3,5 ore pentru reviste cu SRI mai mare de 1,0;
Avrticole Tn reviste indexate 1SI Web of Knowledge
. ara factor de impact calculat (Sciencesi Socia iecare autor: cate 1 ora pentru fiecare revista,
8. | fira factor de impact calculat (S si Social F tor: cate 1 ora pentru fi ta
Sciences)
9. | Articole n reviste din Arts&Humanities Fiecare autor: cate 1 ora pentru fiecare revista;
Articole/Comunicari stiintifice in volume ale - o . .
10. . ) . Fiecare autor: cate 1 ord pentru fiecare revisti;
conferintelor indexate (ISI Proceedings)
Atrticole publicate in reviste din strdinatate . A <
p
11. | Fiecare autor: cite 1 ord pentru o lucrare
indexate BDI
Articole 1n reviste din Romania indexate BDI . 4
12. Fiecare autor: cate 0,5 ore pentru o lucrare
(cotate B+, B)
Articole Tn reviste sau articole incluse in baze de . LA .
13. . N . Fiecare autor: cate 0,5 ora pentru o lucrare
date indexate cu recunoastere in domeniu
Citari in reviste cotate ISI, reviste indexate de cel Fiecare autor; cate 0,25 ore pentru o citare (lucrarea
putin 3 din bazele de date internationale citata trebuie sa fie in mod clar descrisa prin
recunoscute/reviste stiintifice de prestigiu din tara | elemente de identificare in bibliografia lucrarii care
14. | sau din carti ori volume publicate la edituri cu citeaza (autori, titlu lucrare, an de aparitie,
prestigiu international (nu se iau in considerare revistd/editura, numadr revista, pagind). O citare
autocitarile sau semiautocitarile — un coautor multipla (citari ale mai multor lucrari) intr-o singura
citeazd lucrarea comuna) publicatie se considera a fi o singura citare
Lucrari/Comunicari publicate in volumele unor . oA
o . . Fiecare autor: cate 0,5 ore pentru
15. | conferinteinternationale/nationale cu ISI lucrare/comunicare/autor
proceedings
Lucrari/Comunicari publicate in volumele unor Fiecare autor: cate 0,5 ore pentru
16 p p
" | conferinteinternationale lucrare/comunicare/autor
17 Lucrari/Comunicéri publicate in volumele unor Fiecare autor: cate 0,5 ore pentru
" | conferintenationale sau internationale din Rominia | lucrare/comunicare/autor
Cagtigarea unui grant sau contract de cercetare Directorul grantului / responsabilul contractului cate
18 international la care Universitatea Crestina 1,0 ord anual pentru un grant /contract, pe perioada
" | ,,Dimitrie Cantemir” are calitate de derularii grantului/programului, iar pentru membru
contractant/subcontractant/partener sau beneficiar | 0,75 ore;
Cagtigarea unui grant sau contract de cercetare Directorul grantului / responsabilul contractului cate
19 stiintificinational, la care Universitatea Crestina 0,75 ore anual, pentru un grant /contract, pe perioada
" | ,,Dimitrie Cantemir” are calitate de derularii grantului/programului, iar pentru membru
contractant/subcontractant/partener sau beneficiar | 0,5 ore;
Culegeri de comunicari prezentate la Sesiunile - . N -
uee N prezentate 1a Sesiu Membru in colectivul de coordonare: céte 1,5 ore in
20. | Stiintifice anuale (ale cadrelor didactice sau ale

studentilorsi masteranzilor)

perioada de realizare (de 2 luni)
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Anexanr.5
UNIVERSITATEA CRESTINA ,,DIMITRIE CANTEMIR”

FACULTATEA
DEPARTAMENTUL
Aprob, Aprab,
Presedintele Universitatii Presedintele Senatului
STAT DE FUNCTII
pentru anul universitar ........... [
T ) Titular Forma de Anul SEM | SEM 11
N Denumi Nume si Functia tii It';l' / Vechime sad Scos | Denumire disciplina /alte Invatamant / de Nr Total ore Total ore
ordirﬁe egggrture > didacticd Dsnn,l}c|/ ninv. Asociat / cocr?(fugs SCIp Licentd (L) sau | studii : Curs | S/L/P | Total | Curs | S/L/P | Total | conventionale fizice /
prenume idacticd Spgg?;?z';ea superior | Bazd sau activita Master (M) / si | 9YPE | ore | ore | ore | ore | ore | ore [ /saptamana | "FCEN
P.O. Specializarea seria conv | conv | conv | conv | conv | conv
0 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 14 15 16 17 18 19 12 23
Istoria statului si
dreptului ZI/L/Drept I/A 7 2 7 9 9 126
Istoria statului si
dreptului ZI/L/Drept 1/B 2 2 2 28
i Istoria statului si
1 Prof. | ... Prof. dr. Drept 25 Tllatzlzzr/ - dsr(;)prtlljllsjia ulut st ZI/L/Drept 1IC 2 2 2 28
TOTAL ACTIVITATE DIDACTICA 7 6 7 13 0 0 0 13 182
Alte aCtlYltag.": Pct. 3.2.2. lit. c-i din prezenta procedur:i
norma didactica
TOTAL POST | 7 6] 7] Blo]o]o 13 182
Rector, Decan,

Director Departament,
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UNIVERSITATEA CRESTINA ,,DIMITRIE CANTEMIR”

FACULTATEA

DEPARTAMENTUL IDIFR

Forma de dnvitimant IFR

Aprob, Aprab,
Presedintele Universitatii Presedintele Senatului
STAT DE FUNCTII
pentru anul universitar .......... I —
Titly ) Titular Forma de Anul SEM | SEM I
Nr. Denumire Nume si Functia stiintific/ VTiCThr:\r/n ¢ AsZ?:liJat ;| scosia Denumire disciplina /alte Lig;’ig?ﬁ;@; u stggii Nr. curs | siup | Total | curs | sive | Total co:l—\?;ilti?)fale Total ore
ordine | post prenume | didactica | Domeniul/ ‘o oior | Bags sau | <7 activitati Master (M) / s | 9| ore | ore | ore | ore | ore | ore | /saptamana | fiZiC®/aN
Specializarea P.O. Specializarea seria conv | conv | conv | conv | conv | conv
0 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 14 15 16 17 18 19 12 23
Istoria st_atulul si IFR/L/Drept VA 7 . 7 7 R 7 98
dreptului
| ésrté’gtislztiatm“i s wRUDept | 1B | 2 | - | 2 | 2 | - 2 28
1 Asist. | . Prof. dr. Drept 25 PO - Istoria statului si
dreptului > IFR/L/Drept 1/IC 3 - 3 3 - 3 42
TOTAL ACTIVITATE DIDACTICA 12 - 12 12 - 0 0 12 168
TOTAL POST 12 - 12 12 - 0 0 12 168
Rector, Decan, Director Departament
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UNIVERSITATEA CRESTINA ,,DIMITRIE CANTEMIR”

FACULTATEA

DEPARTAMENTUL IDIFR
Forma de dnvitimant ID

Aprob,
Presedintele Universitatii

STAT DE FUNCTII DIDACTICE

pentru anul universitar

Aprab,
Presedintele Senatului

Nr. Total
Crt Forma de | ore Total
) Titlu ) invigimant [ Anu conve Ore
Denumir q Functia | i [VEChiMe | Denumire disciplina /alte gricened i | & =20 S=4 o | fizice

Nume si prenume didactic ; innv. els (L) sau studi | grup J

e post/PO < Domeniul / 5 activitati oo sapta an

4 Specializarea superior Master (M) isi e I

! seria AT | TC | AA | Total | AT | TC | AA | Tota

Specializarea

TOTAL ACTIVITATE DIDACTICA
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UNIVERSITATEA CRESTINA “DIMITRIE CANTEMIR”’
FACULTATEA DE

Tabel nominal cu studentii anului

anul universitar

, IF/IFR/ID,

Anexa 6

privind alegerea disciplinelor din pachetele optionale pentru anul 1I/111/1V,

Nr Sem. II/V Sem. IV/VI
Crt. Nume si prenume Semnatura
! Disciplina 1 Disciplina 2 Disciplina 1 Disciplina 2
1
2
3
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Anexa 7
Normarea activitatilor didactice la forma de invatamant ID

Normarea activitatilor didactice specifice formei ID se realizeaza astfel:

U activitatile de tutorat fata in fata, inclusiv activitati sincrone pe platforme informatice, se
normeaza la fel ca orele de seminar de la forma de invatdmant cu frecventa, pe baza numarului de
ore prevazute in planurile de Tnvatimant;

U activitdtile de tutorat la distanta, inclusiv activitatile asincrone pe platforme informatice, de
suport al studentilor/cursantilor si de evaluare pe parcurs se normeaza cu 1-3 ore/grupa/saptamana.
Suma dintre numarul total de ore alocat activitatilor de tutorat fata in fata si activitatilor de tutorat
la distanta trebuie sa fie cel putin egald cu numarul de ore de seminar de la IF;

U configurarea si administrarea resurselor de invatare disponibile pe platformele informatice
se normeaza cu cate 2-4 ore grupd/semestru/discipling;

U activitatile aplicative asistate — laborator, lucrari practice, proiect, practica etc. se normeaza
la fel ca la forma IF pe baza numarului de ore prevazute in planurile de invatamant.

Proiectarea si realizarea de resurse de invatdmant specifice invatdmantului la distanta si
invatdmantului cu frecventa redusa in format tiparit si/sau digital se normeaza cu 120-140 ore
pentru fiecare disciplind, la un tarif stabilit prin Hotarare a Senatului universitétii la propunerea
Departamentului/Centrului ID/IFR. Pentru actualizarea periodica a resurselor de invatamant
existente, numarul de ore normate este proportional cu ponderea continutului actualizat.

Normarea activitatilor didactice specifice formei ID

Nr. Fondul de timp al disciplinei Normare

sapt/sem. | Al | AT | TC AA Total AT TC AA

ore/sem.
14 28 8 20 - 56 0,29 0,71 -
14 7 2 5 - 14 0,07 0,18 -
14 28 4 10 - 42 0,15 0,36 -
14 - - - 84 84 - - 0,75
(practica)

14 - - - 60 60 - - 0,5
(practica
la Drept)

14 28 - - 28 56 - - 1 activitatile
aplicative
asistate —
laborator,

lucrari
practice,
proiect,

practica etc.
se normeaza
lafel cala
forma IF pe
baza
numarului de
ore prevazute
n planurile
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de
invatamant.
14 - - - 28 28 - - 1
(Elaborare
)]
12 24 6 18 - 48 0,25 0,53 -
12 24 2 10 - 36 0,07 0,36 -
12 - - - 24 24 - - 0,86
(Elaborare
1)

Nota: La programele de studii ID se normeaza doar activitatile de tutorat (AT), temele de
control (TC), activitatile asistate (AA), practica.
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